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ISTITUTO COMPRENSIVO N. 6 DI MODENA 
Via Valli, 40 - 41125 Modena – Tel. 059356140 

PEO: moic84400a@istruzione.it – PEC: moic84400a@pec.istruzione.it 

Sito web: www.ic6modena.edu.it 

C.F.: 94186040369 - Cod. Meccanografico: MOIC84400A 
 

*Il protocollo è indicato nel file di segnatura allegato 

 
Circ. n. 158 DOC. – n. 50 ATA   

Modena, 04/08/2023 
Al Personale IC Modena 6 

loro sedi 
Al Dsga 

Oggetto: Piano delle attività dei Docenti  a.s. 2023-24 - (periodo settembre  2023)  
 
 

DATA ORARIO SEDE OGGETTO 
DESTINATARI 

infanzia primaria secondaria 

1 sett 

7.30 Segreteria Assunzione di servizio da parte del personale ATA X X X 

8.00 Segreteria Assunzione di servizio da parte del personale docente  X X X 

8.30- 
9.30 

Lippi Incontro organizzativo delle insegnanti su posto comune con il Dirigente scolastico X   

8.30- 
12.30 

Lanfranco 
Le FFSS per l’Inclusione svolgeranno colloqui individuali con i docenti di sostegno 
neoarrivati (organizzazione a cura delle FFSS) 

X X X 

dalle 10.00 Lanfranco Incontro conoscitivo del Dirigente con i docenti neoarrivati X X X 

15.00 Lanfranco 
Ripartizione ore di sostegno statali e Pea a cura delle FFSS per l’Inclusione e del DS 
 

X X X 

mailto:moic84400a@istruzione.it
mailto:moic84400a@pec.istruzione.it
http://www.ic6modena.edu.it/
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4 sett 

dalle 8.30  Lanfranco 
Incontro del Dirigente scolastico con i docenti su posto comune per assegnazione alle 
classi (seguirà mail ai soli docenti convocati) 

 X X 

8.30-11.30 Lippi A disposizione dei docenti per allestimento spazi della scuola  X   

12.00- 
13.30 

Buon 
Pastore 

 

Collegio dei Docenti odg: 

- approvazione del verbale della seduta precedente 

- nomina Collaboratori del DS e Referenti di plesso 

- presentazione docenti neo arrivati 

- individuazione tutor docenti in anno di prova 

- assegnazione dei docenti alle classi 

- nomina dei Coordinatori dei Consigli di classe della scuola secondaria 

- individuazione e definizione delle aree delle Funzioni Strumentali  

- Funzionigramma 2023-24 

- istruzione domiciliare  

- convenzione Invalsi (sperimentazione di nuovi strumenti e procedure per la 
valutazione esterna delle scuole) 

- utilizzo delle ore di contemporaneità nella scuola dell’infanzia e primaria 

- calendario scolastico 

- assegnazione delle aule alle classi 

- giornate civiche: proposta date e candidature 

- comunicazioni, varie e d eventuali 
(vale come convocazione) 
 

 
X 

 
X 

 
X 

5 sett 

8.15- 
10.15 

Lanfranco 
Corso di Aggiornamento Formazione specifica sulla sicurezza* (2h) 
 (1^ gruppo - si veda l’allegato) 

X X X 

10.30- 
12.30 

Lanfranco 
Corso di Aggiornamento Formazione specifica sulla sicurezza *(2h) 
(2^ gruppo - si veda l’allegato) 

 X X 

11.00- 
13.00 

 
Lippi 

Consiglio di Intersezione scuola infanzia- o.d.g.: 

- lettura e approvazione seduta precedente 

- esame situazione nuovo anno scolastico 

- organizzazione di plesso 

- organizzazione spazi 

- organizzazione didattica 

- patto educativo 

- comunicazioni 
(vale come convocazione) 

 
X 

  



3 
 

10.30- 
12.00 

B. Pastore 

Accoglienza dei docenti della scuola primaria neo-arrivati nell’Istituto Comprensivo a 
cura dei referenti di plesso – o.d.g: 

- Presentazione del plesso 

- Presentazione del Regolamento d’Istituto 

- Prime indicazioni sul funzionamento del registro elettronico Spaggiari (a cura del 
referente) 

 X  

10.30- 
12.00 

Lanfranco 

Accoglienza dei docenti della scuola secondaria neo-arrivati nell’Istituto Comprensivo a 
cura del referente di plesso – o.d.g: 

- Presentazione del plesso 

- Presentazione del Regolamento d’Istituto 

- Prime indicazioni sul funzionamento del registro elettronico Spaggiari (a cura del 
docente referente) 

  X 

8.30- 
13.00 

B. Pastore 
Pisano 

Lanfranco 

A disposizione dei docenti non impegnati in altri incontri per allestimento classi, 
organizzazione oraria o quant’altro sarà necessario per poter avviare l’attività didattica.  

 X X 

14.30- 
16.30 

Lanfranco 

Consigli di Interclasse scuole primarie - o.d.g: 
MOMENTO PLENARIO:  

- orari dei docenti e delle classi (modulistica) 

- assemblee di classe 

- aule didattiche decentrate e visite guidate 

- percorso di revisione prove di verifica 

- giornate civiche: proposte delle date e candidature per il gruppo di lavoro  
 
INCONTRO SUDDIVISO PER PLESSI: 

- organizzazione delle attività di inizio anno (utilizzo spazi, orari….) 

- incarichi per la gestione del plesso a.s. 2023/24 

- progetti di potenziamento e informazione relativa alla ripartizione delle ore di 
sostegno e PEA (da confermare) 

- comunicazioni 
(vale come convocazione) 

 X  

15.00- 
16.30 

Lanfranco 

Dipartimenti disciplinari scuola secondaria – o.d.g.: 

- accoglienza classi prime 

- prove d’ingresso 

- itinerari didattici, visite guidate e viaggi d’istruzione  

- giornate civiche: proposte delle date e candidature per il gruppo di lavoro 

  X 
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(vale come convocazione) 
 

6 sett 

8.30- 
12.30 

Lippi 
A disposizione dei docenti per allestimento sezioni, organizzazione oraria o quant’altro 
sarà necessario per poter avviare l’attività didattica. 

X   

8.30- 
10.30 

B. Pastore 

Programmazione per classi parallele: o.d.g.: 
- Progettazione annuale 
- Itinerari didattici, visite guidate e viaggi d’istruzione 
- giornate civiche: organizzazione 

 X  

10.45- 
12.45 

B. Pastore 
Incontro di preparazione dell’assemblea rivolta ai genitori delle classi prime scuola 
primaria - a cura dei referenti di plesso 

 X  

8.30-11.00 Lanfranco 

Consigli di classe come da prospetto: 
 

CLASSE / orario CLASSE / orario 

1 D  8.30 - 9.00 1 F 8.30 - 9.00 

1 B 9.30 – 10.00 1 E 9.30 – 10.00 

1 A  10.30 – 11.00 1 C 10.30 – 11.00 

Con il seguente o.d.g.: 
- informazioni relative alla classe 
- attività di accoglienza  

  X 

11.30- 
12.30 

Lanfranco 

Dipartimento trasversale o.d.g.: 

- giornate civiche: proposte delle date e candidature per il gruppo di lavoro  

- itinerari didattici, visite guidate e viaggi d’istruzione: condivisione delle proposte dei 
dipartimenti disciplinari 

- predisposizione inaugurazione a.s. prof. Bonacini (da confermare) 

  X 

8.30- 
11.00 

Lanfranco 
A disposizione dei docenti non impegnati in altri incontri per allestimento classi, 
organizzazione oraria o quant’altro sarà necessario per poter avviare l’attività didattica. 

  X 

18.00- 
19.00 

Lanfranco 
Assemblea di classe con i genitori delle classi prime della scuola secondaria (a cura del 
coordinatore di classe e dei docenti di: lettere, matematica, inglese, scienze motorie e 
sostegno).  

  X 

7 sett 

8.30- 
12.30 

Lippi Colloqui individuali genitori alunni neoiscritti X   

8.30- 
10.30 

B. Pastore 
Pisano 

Programmazione di team  X  
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10.30- 
12.30 

B. Pastore 
Pisano 

A disposizione dei docenti non impegnati in altri incontri per allestimento classi, 
progettazione e quant’altro i docenti sarà necessario per poter avviare l’attività 
didattica. 

 X  

8.00- 
13.00 

Lanfranco 
A disposizione dei docenti per allestimento classi, biblioteca, laboratori, aula 
polifunzionale e organizzazione oraria o quant’altro sarà necessario per poter avviare 
l’attività didattica. 

  X 

8.30- 
10.00 

Lanfranco 
Progetti di potenziamento scuola secondaria - incontro organizzativo a cura di: 
referente di plesso, referente alunni stranieri e disagio, referente inclusione, docenti di 
Scienze motorie e docenti del potenziamento di Inglese  

  X 

16.30 
B. Pastore 

Pisano 
Progetto GLH d’Istituto: i docenti incontrano i genitori degli alunni certificati o con 
particolari problematiche (team delle classi con alunni certificati)  

 X  

17.00 
B. Pastore 

Pisano 
Percorso accoglienza: gli insegnanti incontrano i genitori degli alunni neoiscritti nelle 
loro classi (docenti interessati dalla 2^ alla 5^)  

 X  

18.00- 
20.00 

B. Pastore 
Pisano 

“Percorso accoglienza”: incontro assembleare con i genitori delle classi prime scuola 
primaria 

 X  

8 sett 

8.00- 
13.00 

Lippi 
A disposizione dei docenti per allestimento sezioni, progettazione e quant’altro sarà 
necessario per poter avviare l’attività didattica. 

 
X 

  

8.30- 
11.30 

Lanfranco 

PNRR - Corso di avviamento all’uso dei dispositivi informatici dell’IC6 di Modena (6 ore 
suddivise in 2 incontri da 3 ore ciascuno) - Adesione volontaria - Seguirà circolare con 
programma del corso e indicazioni sulle modalità di iscrizione. 
1^ incontro 

X X X 

8.30- 
12.30  

B. Pastore 
Pisano 

A disposizione dei docenti non impegnati in altri incontri per allestimento classi, 
organizzazione oraria o quant’altro i docenti sarà necessario per poter avviare l’attività 
didattica. 

 X  

8.30- 
13.00 

Lanfranco 
A disposizione dei docenti per allestimento classi, biblioteca, laboratori, aula 
polifunzionale e organizzazione oraria o quant’altro sarà necessario per poter avviare 
l’attività didattica. 

  X 

Termine 
ultimo 

Segreteria 
Termine ultimo consegna proposta organizzazione didattica e orario docenti scuola 
dell’infanzia e primaria  

X X  

9 sett 

10.30- 
12.00 

B. Pastore 

Percorso accoglienza classi prime scuola primaria “IL SABATO A SCUOLA”  X  
9.30- 
12.30 

Pisano 
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11 
sett 
 

8.30- 
11.30 

Lippi Programmazione di sezione  X   

8.30- 
10.30 

B. Pastore 
Pisano 

 Programmazione settimanale   X  

10.45- 
12.45 

B. Pastore 
“Letto-scrittura e abilità di base classi 1e e 2e”: incontro di presentazione delle prove 
d’ingresso a cura delle referenti rivolto ai docenti di italiano e di sostegno delle classi 
prime 

 X  

10.30- 
12.30 

B. Pastore 
Pisano 

A disposizione dei docenti non impegnati in altri incontri per allestimento classi, 
organizzazione oraria o quant’altro sarà necessario per poter avviare l’attività didattica. 

 X  

9.00- 
10.00 

Lanfranco 

Dipartimento disciplinare scuola secondaria o.d.g: 

- Programmazione disciplinare 

- Organizzazione itinerari didattici, visite guidate e viaggi d’istruzione 

- Progetti didattici 

  X 

10.00- 
13.00 

Lanfranco 
A disposizione dei docenti per allestimento classi, biblioteca, laboratori, aula 
polifunzionale e organizzazione oraria o quant’altro sarà necessario per poter avviare 
l’attività didattica. 

  X 

14.30- 
17.30 

Lanfranco 
PNRR - Corso di avviamento all’uso dei dispositivi informatici dell’IC6 di Modena - 2^ 
incontro 

X X X 

12 
sett 

8.30- 10.30 Lippi Consiglio di Intersezione scuola infanzia (vale come convocazione) 
 

X 
  

8.30- 
10.30 

B. Pastore 

Gruppi di lavoro per conclusione dei lavori di revisione delle prove di verifica secondo la 
seguente organizzazione: 

- 1° gruppo: docenti di lingua italiana 

- 2° gruppo: docenti di matematica 

- 3°gruppo: docenti di sostegno 
I docenti assegnati a più classi (religione, potenziamento…) si inseriranno in uno dei tre 
gruppi secondo le proprie competenze ed esigenze di programmazione.  

 X  

10.30- 
12.00 

B. Pastore 
“Letto-scrittura e abilità di base classi 1e e 2e”: incontro di presentazione delle prove 
d’ingresso a cura delle referenti rivolto ai docenti di italiano e di sostegno delle classi 
seconde 

 X  

8.30- 
13.00 

Lanfranco 
A disposizione dei docenti per allestimento classi, biblioteca, laboratori, aula 
polifunzionale e organizzazione oraria o quant’altro sarà necessario per poter avviare 
l’attività didattica. 

  X 
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13 
sett 

8,30- 
10,30 

B. Pastore 

Incontro del corso di formazione col Prof. A. Brusa in collaborazione con la rete 
Laboratorio del tempo presente: “Innovare il curricolo essenziale e trasversale 
nell’ottica dell’educazione civica: il ruolo fondante della Geostoria” secondo la 
seguente articolazione:  
PLENARIA: Tutti i docenti  

X X X 

11.00- 
13,00 

B. Pastore 
Incontro del corso di formazione col Prof. A. Brusa  
GRUPPO 1: Docenti infanzia e delle classi prime e seconde primaria 

X X  

14,30- 
16,30 

B. Pastore 
Incontro del corso di formazione col Prof. A. Brusa 
GRUPPO 2: Docenti classi terze quarte e quinte primaria 

 X  

16,30- 
18,30 

B. Pastore 
Incontro del corso di formazione col Prof. A. Brusa  
GRUPPO 3: Docenti scuola secondaria 

  X 

14 sett 

9.00- 
10.00 

B. Pastore 

Collegio dei Docenti odg: 
- approvazione del verbale della seduta precedente 
- organigramma: nomina dei docenti  
- Educazione civica: istruzioni operative, costituzione gruppo di lavoro 
- piano delle attività funzionali all’insegnamento 
- piano di formazione 
- comunicazioni varie ed eventuali  
 

X X X 

10.00- 
13.00 

Lippi 
A disposizione dei docenti per allestimento sezioni, progettazione e quant’altro sarà 
necessario per poter avviare l’attività didattica. 

 
X 

  

10.30- 
11.30 

Lanfranco Incontro con referenti sicurezza  X X X 

10.00- 
12.30 

B. Pastore 
Pisano 

A disposizione dei docenti per allestimento classi, organizzazione oraria o quant’altro 
sarà necessario per poter avviare l’attività didattica. 

 X  

10.00- 
13.00 

Lanfranco 
A disposizione dei docenti per allestimento classi, biblioteca, laboratori, aula 
polifunzionale e organizzazione oraria o quant’altro sarà necessario per poter avviare 
l’attività didattica. 

  X 

15 sett  
Tutte le 
scuole 

Inizio dell’anno scolastico con l’articolazione oraria prevista dal calendario annuale 
deliberato dal Consiglio d’Istituto 

X X X 

2 ott 

16.00- 
17.30 

Lippi Programmazione di sezione X   

17.00- 
19.00 

B. Pastore Programmazione di classi parallele  X  
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2 – 3 – 5  
ott 

15.00- 
17.30 

Lanfranco 

Consigli di classe: 
 per le classi prime (30 minuti) con il seguente o.d.g.: 

- progettazione attività didattica 
 

 per le classi seconde e terze (1 ora) con il seguente o.d.g.: 

- analisi della situazione della classe  

- progettazione attività didattica 
 
Seguirà prospetto con organizzazione della scansione oraria delle classi. 

  X 

 
*Con una successiva comunicazione sarà trasmesso l’elenco dei docenti che devono svolgere l’aggiornamento per la formazione specifica di 6 h e la 
relativa organizzazione con date e modalità di erogazione (in presenza/a distanza).  
Analogamente saranno comunicate le date di svolgimento dei corsi per la formazione generale (4h) e specifica (8h)  con date e modalità di erogazione ai 
docenti NON in possesso dei relativi attestati. 
I docenti neo arrivati nell’Istituto sono pregati di inviare gli attestati della formazione sulla sicurezza. 
 
ALLESTIMENTO AULE: dall’ 1 all’14 settembre 2023 tutte le mattine, non occupate da impegni programmati, potranno essere utilizzate per il ripristino e 
l’allestimento delle aule/sezioni e degli spazi comuni compatibilmente con gli orari di apertura dei plessi. 
 
Il presente piano delle attività dei docenti – periodo settembre 2023 potrà essere modificato in relazione ad esigenze dell’istituzione scolastica e sarà 
integrato in accordo con i referenti delle varie attività.  
 
Incontri da calendarizzare: 

- formazione (per i nuovi assunti) e aggiornamento in materia di sicurezza. 

- Incontri con il SNPIA 
  
Tutte le eventuali modifiche saranno oggetto di apposita comunicazione. 
 
Si coglie l’occasione per rivolgere a tutti i docenti un caloroso augurio di Buon Anno Scolastico. 
 

La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Patrizia Fravolini 
(Documento firmato digitalmente) 
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ALLEGATO: Elenchi docenti per il corso di aggiornamento di Formazione specifica sulla sicurezza di 2 ore 
 
 

GRUPPO 1:  
INCONTRO DEL 5/09/2023 

DALLE ORE 8,15 ALLE ORE 10.15 

 GRUPPO 1:  
INCONTRO DEL 5/09/2023 

DALLE ORE 8,15 ALLE ORE 10.15 

COGNOME NOME COGNOME NOME 
ACERBI ROSSANA MALAVASI SILVIA 

ANSALONI SIMONA MANFREDI MARTINA 

ARCUDI RITA MAZZA CECILIA 

BARBIERI ELENA MAZZETTI MARCELLA 

BECCANTINI LORETTA MONTAGNA PIERA ANTONELLA 

BEDINI MARIA PAOLA MORSELLI ANNA MARIA 

BERTANI SIMONA MURATORI ALESSANDRA 

BORGHI GIULIA NERI MARIA CRISTINA 

BRUNI SARA   
BRUNORI VALENTINA   
BUFFAGNI FRANCESCA   
CAIUMI LOREDANA   
CHIARO ANNA   
CIPOLLI MIRELLA   
COLONNELLO ANTONELLA   
CONTI PAOLA   
DI COSTANZO MARA   
DONDOSSOLA CINZIA   
D’ONOFRIO ALFONSO   
ECCHER RITA   
FRIGIERI FRANCESCA   
GIBELLINI CRISTINA   
GOLFIERI RAFFAELLA   
LINARI SONIA   
LUPETTI MILENA   
MAGNONI STEFANIA   
MALAGOLI ANTONELLA   
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GRUPPO 2 
INCONTRO DEL 5/09/2023 

DALLE ORE 10,30 ALLE ORE 12.30 

   

PARADISO CLELIA    

PELICIARDI PAOLA    

PIZZILLI FRANCESCO    

POGGI FRANCESCA    

PRANDINI FRANCESCA    

REGGIANI DANIELA    

SABIA SANDRA    

SARZOTTI MONICA    

SBANO AIDA    

SERNESI RITA    

TOSATTI ALICE    

TOSCANO ELENA    

VACCARI ELENA    

VANINI GIULIA    

VIGNOCCHI DANIELA    

VINCETTI CRISTINA    

ACERRA MODESTINO    

CURCIO PINA    

BONUCCHI MARIA GRAZIA    

TAGLIAFIERRO ROSA    

TODARO ANNA    

FRANZESE CARMELA    
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