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ISTITUTO COMPRENSIVO N. 6 DI MODENA 
Via Valli, 40 - 41125 Modena – Tel. 059356140 

PEO: moic84400a@istruzione.it – PEC: moic84400a@pec.istruzione.it 

Sito web: www.ic6modena.edu.it 

C.F.: 94186040369 - Cod. Meccanografico: MOIC84400A 
 

*Il protocollo è indicato nel file di segnatura allegato 

 
Circ. n. 221 DOC. – n. 86 ATA   

Modena, 06/08/2025 
Al Personale IC Modena 6 

loro sedi 
Al Dsga 

Oggetto: Piano delle attività dei Docenti a.s. 2025-2026 - (periodo settembre 2025)  
 

DATA ORARIO SEDE OGGETTO 
DESTINATARI 

infanzia primaria secondaria 

1 sett 

7.30 Segreteria Assunzione di servizio da parte del personale ATA X X X 

8.00 Segreteria Assunzione di servizio da parte del personale docente  X X X 

8.30- 
9.30 

Lanfranco 
Incontro organizzativo delle insegnanti con il Dirigente scolastico e assegnazione alla 
scuola dell’infanzia 

X   

8.30- 
12.30 

Lanfranco 
Le FFSS per l’Inclusione svolgeranno colloqui individuali con i docenti di sostegno 
neoarrivati (organizzazione a cura delle FFSS) 

X X X 

dalle 9.30  Lanfranco 
Incontro del Dirigente scolastico con i docenti su posto comune per assegnazione alle 
classi (seguirà mail ai soli docenti convocati) 

 X X 

dalle 10.30 Lanfranco Incontro conoscitivo del Dirigente/ dei collaboratori del Dirigente con i docenti X X X 

mailto:moic84400a@istruzione.it
mailto:moic84400a@pec.istruzione.it
http://www.ic6modena.edu.it/
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neoarrivati 

15.30 -18.00 
Buon 

Pastore 
 

Collegio dei Docenti odg: 
- approvazione del verbale della seduta precedente 
- nomina Collaboratori del DS e Referenti di plesso 
- presentazione docenti neo arrivati 
- assegnazione dei docenti alle classi 
- nomina dei Coordinatori dei Consigli di classe della scuola secondaria 
- individuazione e definizione delle aree delle Funzioni Strumentali  
- Funzionigramma /Organigramma 2025-26 
- istruzione domiciliare  
- utilizzo delle ore di contemporaneità nella scuola dell’infanzia e primaria 
- orario scuola primaria 
- calendario scolastico 2025-26 
- assegnazione delle aule alle classi 
- giornate civiche: proposte tematiche, date e candidature  
- PN Scuola 21-27, fondo FSE+, Avviso prot. n. 81652 del 23/05/2025, progetto 

“Accendiamo la voglia di imparare”, Codice progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPNEM-
2025-653, CUP. E54D25006140007 presa d’atto dell’autorizzazione;  

- PN Scuola 21-27, fondo FSE+, Avviso prot. n. 81652 del 23/05/2025, progetto 
“Accendiamo la voglia di imparare”, Codice progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPNEM-
2025-653, CUP. E54D25006140007 ed inserimento nel PTOF 2025-2028; 

 
PAUSA 
 

- Presentazione Curricolo di Istituto 
- comunicazioni 

  

 
X 

 
X 

 
X 

 
 
 
 
 
 
 

8.30- 
13.00 

Lippi 
B. Pastore 

Pisano 
Lanfranco 

A disposizione dei docenti non impegnati in altri incontri per allestimento classi, 
organizzazione oraria o quant’altro sarà necessario per poter avviare l’attività didattica.  

X X X 

9.00 -12.00 
 

Lippi 

Consiglio di Intersezione scuola infanzia- o.d.g.: 
- lettura e approvazione seduta precedente 
- Curricolo di Istituto 

 
X 
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2 sett 

- esame situazione nuovo anno scolastico 
- organizzazione di plesso 
- organizzazione spazi 
- organizzazione didattica 
- patto educativo 
- comunicazioni 
(vale come convocazione) 

8.30-11.30 

B. Pastore 

Gruppo di lavoro per il Curricolo di Italiano- Storia-Arte: condivisione curricolo 
Gruppo di lavoro per il Curricolo di Matematica- Scienze-Tecnologia: condivisione 
curricolo 
Tutti i docenti si suddividono nei due gruppi secondo l’organizzazione comunicata nel 
collegio del primo settembre 

 X  

11.30-12.30 
Gruppo di lavoro plenario per il Curricolo scuola primaria: condivisione curricolo di 
Educazione civica 

 X  

8.30-10.00 
Lanfranco 

Dipartimenti disciplinari: condivisione curricolo 
Dipartimento docenti di sostegno: condivisione informazioni alunni certificati  

  X 

10.30-12.00 Dipartimento trasversale: condivisione curricolo Educazione civica   X 

15,00 – 
16.30 

B. Pastore 

Accoglienza dei docenti della scuola primaria neo-arrivati nell’Istituto Comprensivo a 
cura dei referenti di plesso – o.d.g: 
- Presentazione del plesso 
- Presentazione del Regolamento d’Istituto 
Prime indicazioni sul funzionamento del registro elettronico Spaggiari (a cura del 
referente) 

 X 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.30- 
13.00 

Lippi 
B. Pastore 

Pisano 
Lanfranco 

A disposizione dei docenti non impegnati in altri incontri per allestimento classi, 
organizzazione oraria o quant’altro sarà necessario per poter avviare l’attività didattica.  

X X X 

8.30-11.30 Lippi Programmazione delle attività e dei laboratori del plesso X   

8.30- 
10.30 

Lanfranco 
Ripartizione ore di sostegno statali e Pea a cura delle FFSS per l’Inclusione e del DS - 
scuola primaria     

 X  

8.30-9.30 

B. Pastore 

Gruppo di lavoro per il Curricolo di Inglese: condivisione curricolo  X  

9.30-10.30 Gruppo di lavoro per il Curricolo di Musica: condivisione curricolo  X  

10.30-11.30 Gruppo di lavoro per il Curricolo di Geografia: condivisione curricolo  X  

11.30-12.30 Gruppo di lavoro per il Curricolo di Educazione fisica: condivisione curricolo  X  
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3 sett 
 

9.00 – 11.00  
 

Lanfranco 

Dipartimenti disciplinari scuola secondaria – o.d.g.: 
- accoglienza classi prime 
- prove d’ingresso 
- itinerari didattici, visite guidate e viaggi d’istruzione  
- programmazione disciplinare 
- progetti didattici 
- giornate civiche: proposte delle attività e candidature per il gruppo di lavoro 
(vale come convocazione) 
 

  X 

9.00 – 11.00  
 

Lanfranco 

Dipartimento sostegno scuola secondaria – o.d.g.: 
- analisi documentazione 
- itinerari didattici, visite guidate e viaggi d’istruzione  
- giornate civiche: proposte delle attività e candidature per il gruppo di lavoro 
(vale come convocazione) 
 

  X 

11.30-13.00 
 

Lanfranco 

Accoglienza dei docenti della scuola secondaria neo-arrivati nell’Istituto Comprensivo a 
cura del referente di plesso – o.d.g: 
- Presentazione del plesso 
- Presentazione del Regolamento d’Istituto 
Prime indicazioni sul funzionamento del registro elettronico Spaggiari (a cura del 
docente referente) 

  X 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4 sett 
 
 
 

8.30- 
13.00 

Lippi 
B. Pastore 

Pisano 
Lanfranco 

A disposizione dei docenti non impegnati in altri incontri per allestimento classi, 
organizzazione oraria o quant’altro sarà necessario per poter avviare l’attività didattica.  

X X X 

8.30- 
13.00 

Lanfranco 
A disposizione dei docenti di sostegno dell’Istituto non impegnati in altri incontri per la 
visione dei documenti degli alunni con BES. 

X X X 

8.30-11.00 B. Pastore 
Programmazione per classi parallele: curricolo, progettazione, prove di verifica, 
giornate civiche (proposta attività) 

 X  

11-12.30 B. Pastore 
Incontro di preparazione dell’assemblea rivolta ai genitori delle classi prime scuola 
primaria - a cura dei referenti di plesso  

 X  

8.30-11.00 Lanfranco 

Consigli di classe come da prospetto: 
 

CLASSE / orario CLASSE / orario 
  X 
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1 D  8.30 - 9.00 1 F 8.30 - 9.00  

1 B 9.30 – 10.00 1 E 9.30 – 10.00 

1 A  10.30 – 11.00 1 C 10.30 – 11.00 

 
Con il seguente o.d.g.: 
- informazioni relative alla classe 
- attività di accoglienza  

5 sett 

8.30- 
13.00 

Lippi 
B. Pastore 

Pisano 
Lanfranco 

A disposizione dei docenti non impegnati in altri incontri per allestimento classi, 
organizzazione oraria o quant’altro sarà necessario per poter avviare l’attività didattica.  

X X X 

8.30- 
10.30 

Lippi Colloqui individuali genitori alunni neoiscritti   X   

8.30-10.30 Lanfranco 

Dipartimento sostegno scuola secondaria – o.d.g.: 
- condivisione informazioni 
- lettura certificazioni 
(Da confermare a cura della F.S. Inclusione) 

   

11.00-12.30 Lanfranco 
Ripartizione ore di sostegno statali e Pea a cura delle FFSS per l’Inclusione e del DS -
scuola secondaria 

  X 

8.30-11.30 B.Pastore 

Consigli di Interclasse scuole primarie - o.d.g: 
MOMENTO PLENARIO:  
- orari dei docenti e delle classi (modulistica)  
- sostituzione docenti assenti  
- protocollo alunni non italofoni e PdP BES 
- progetto di potenziamento per alunni non italofoni 
- aule didattiche decentrate e visite guidate 
 
INCONTRO SUDDIVISO PER PLESSI: 
- organizzazione delle attività di inizio anno (utilizzo spazi, orari...) 
- progetti di potenziamento e informazione relativa alla ripartizione delle ore di 
sostegno e PEA (da confermare) 
- comunicazioni 
(vale come convocazione) 

 X  
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8 sett 
 

8.30- 
13.00 

Lippi 
B. Pastore 

Pisano 
Lanfranco 

A disposizione dei docenti non impegnati in altri incontri per allestimento classi, 
organizzazione oraria o quant’altro sarà necessario per poter avviare l’attività didattica.  

X X X 

9.00-10.00 Lanfranco 
Dipartimenti disciplinari: 
- valutazione comportamento SS1G 
- media per calcolo voto ammissione esame di Stato  

  X 

8.30- 
10.30 

Lippi Colloqui individuali genitori alunni neoiscritti  X   

8.30- 
10.30 

B. Pastore 
Pisano 

Programmazione di team ed elaborazione condivisa della proposta di orario  X  

16.30 
B. Pastore 

Pisano 
Progetto GLH d’Istituto: i docenti incontrano i genitori degli alunni certificati o con 
particolari problematiche (team delle classi con alunni certificati)  

 X  

17.00 
B. Pastore 

Pisano 
Percorso accoglienza: gli insegnanti incontrano i genitori degli alunni neoiscritti nelle 
loro classi (docenti interessati dalla 2^ alla 5^)  

 X  

18.00- 
20.00 

B. Pastore 
Pisano 

“Percorso accoglienza”: incontro assembleare con i genitori delle classi prime scuola 
primaria 

 X  

9 sett 

8.30- 
13.00 

Lippi 
B. Pastore 

Pisano 
Lanfranco 

A disposizione dei docenti non impegnati in altri incontri per allestimento classi, 
organizzazione oraria o quant’altro sarà necessario per poter avviare l’attività didattica.  

X X X 

8.30- 
11.30 

Lippi Consiglio di intersezione  X   

9.00-10.00 

Lanfranco 
 

Dipartimento trasversale: protocollo accoglienza alunni non italofoni e Pdp per alunni 
con BES  

   

10.00-11.00 Incontro con docenti di potenziamento  X X 

11.00-12.00 
Incontro Commissione intercultura e segreteria alunni: verifica protocollo 
(Referenti Intercultura scuola primaria e scuola secondaria, docenti di potenziamento 
SS1°grado, docenti su progetto per alunni non italofoni Pisano e Buon Pastore)   

 X X 

13.15 Online GLO 1^ Pisano (si veda allegato)      X  

17.00- 
19.00 

On line 
Formazione PNRR – Progetto Inform@zione – DIGITAL GAME BASED LEARNING 

(1 incontro)  * 
X X X 

10 sett 
8.30- 
13.00 

Lippi 
B. Pastore 

A disposizione dei docenti non impegnati in altri incontri per allestimento classi, 
organizzazione oraria o quant’altro sarà necessario per poter avviare l’attività didattica.  

X X X 
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Pisano 
Lanfranco 

8.30- 
9.30 

Lanfranco 

Incontro con referenti della sicurezza  X X X 

9.30-10.30 
Riunione tutor ed esperti del progetto del PN 21-27 “Orientiamo il futuro”: 
organizzazione calendari e modalità di selezione studenti 

  X 

8.30- 
10.30 

B. Pastore 
“Letto-scrittura e abilità di base classi 1e e 2e”: incontro di presentazione delle prove 
d’ingresso a cura delle referenti rivolto ai docenti di italiano e di sostegno delle classi 
prime 

 X  

10.45- 
12.45 

B. Pastore 
“Letto-scrittura e abilità di base classi 1e e 2e”: incontro di presentazione delle prove 
d’ingresso a cura delle referenti rivolto ai docenti di italiano e di sostegno delle classi 
seconde 

 X  

17.00- 
19.00 

On line 
Formazione PNRR – Progetto Inform@zione – DIGITAL GAME BASED LEARNING 
(2 incontro) 

X X X 

18.00- 
19.00 

Lanfranco 
Assemblea di classe con i genitori delle classi prime della scuola secondaria (a cura del 
coordinatore di classe e dei docenti di: lettere, matematica, inglese, scienze motorie e 
sostegno).  

  X 

11 
sett 
 

8.30- 
13.00 

Lippi 
B. Pastore 

Pisano 
Lanfranco 

A disposizione dei docenti non impegnati in altri incontri per allestimento classi, 
organizzazione oraria o quant’altro sarà necessario per poter avviare l’attività didattica.  

X X X 

8.30- 
10.30 

Lippi Consiglio di intersezione  X   

11.15 Online GLO 1^ Buon Pastore (si veda allegato)  X  

ENTRO ORE 
12.00 

Segreteria 
Termine ultimo consegna proposta organizzazione didattica e orario docenti scuola 
dell’infanzia e primaria  

X X  

9.00-10.00 

Lanfranco 

Dipartimenti verticali italiano, matematica: 
- Curricolo: raccordo tra scuola primaria e secondaria 
- prove comuni di italiano e matematica 

 X X 

12.00-13.00 
Incontro dello staff (vicaria, referenti di plesso primaria, referente sostituzioni B. 
Pastore) con il Dirigente per verifica degli orari predisposti dai vari team 

 X  

17.00- 
19.00 

On line 
Formazione PNRR – Progetto Inform@zione – DIGITAL GAME BASED LEARNING 
(3 incontro) 

X X X 
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12 
Sett 
 

8.30- 
13.00 

Lippi 
B. Pastore 

Pisano 
Lanfranco 

A disposizione dei docenti non impegnati in altri incontri per allestimento classi, 
organizzazione oraria o quant’altro sarà necessario per poter avviare l’attività didattica.  

X X X 

9.00-10.00 Lanfranco 
Dipartimenti verticali di Inglese: 
- Curricolo: raccordo tra scuola primaria e secondaria 
- prove comuni di inglese 

 X X 

10.00-11.00 Lanfranco 
Dipartimento trasversale: condivisione dei risultati dei dipartimenti del 10 settembre e 
predisposizione proposta per il collegio del 16/09 

  X 

14.00 Online 
GLO 1D Lanfranco : Coordinatore e docenti di italiano, matematica, inglese, educazione 
fisica e sostegno (si veda allegato) 

  X 

17.00- 
19.00 

On line 
Formazione PNRR – Progetto Inform@zione – DIGITAL GAME BASED LEARNING 
(4 incontro) 

X X X 

13 sett 

10.30- 
12.00 

B. Pastore 

Percorso accoglienza classi prime scuola primaria “IL SABATO A SCUOLA”  X  
9.30- 
12.30 

Pisano 

15 sett  
Tutte le 
scuole 

Inizio dell’anno scolastico con l’articolazione oraria prevista dal calendario annuale 
deliberato dal Consiglio d’Istituto 

X X X 

 
17.00- 
19.00 

On line 
Formazione PNRR – Progetto Inform@zione – DIGITAL GAME BASED LEARNING 
(5 incontro) 

X X X 

16 sett 15.00-16.00 
Buon 

Pastore 

Collegio dei docenti: 
- Approvazione del verbale della seduta precedente  
- Assegnazione docenti di sostegno alle classi 
- IRC: curricolo e valutazione  
- Regolamento di valutazione: revisione degli obiettivi di Tecnologia della scuola 
primaria 
- Revisione del documento di valutazione della scuola primaria 
- valutazione comportamento SS1G 
- media per calcolo voto ammissione esame SS1G 
- Organigramma: nomina dei docenti  
- Educazione civica: istruzioni operative, costituzione gruppo di lavoro 

X X X 
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- Piano delle attività funzionali all’insegnamento 
- Piano di formazione  
- Nomina docenti tutor dei docenti neoimmessi in ruolo 
- Comunicazioni  

17 sett 
17.00- 
19.00 

On line 
Formazione PNRR – Progetto Inform@zione – DIGITAL GAME BASED LEARNING 
(6 incontro) 

X X X 

23 sett 
17.00- 
19.00 

On line 
Formazione PNRR – Progetto Inform@zione – DIGITAL GAME BASED LEARNING 
(7 incontro) 

X X X 

24 sett 
17.00- 
19.00 

On line 
Formazione PNRR – Progetto Inform@zione – DIGITAL GAME BASED LEARNING 
(8 incontro) 

X X X 

26 sett 
17.00- 
19.00 

On line 
Formazione PNRR – Progetto Inform@zione – DIGITAL GAME BASED LEARNING 
(9 incontro) 

X X X 

29 sett 13.00 Online GLO 1^ Pisano (si veda allegato)  X  

30 sett 

16.30-19.00 Lippi Incontri con le famiglie: “I cortili dei bambini” X   

17.00- 
19.00 

On line 
Formazione PNRR – Progetto Inform@zione – DIGITAL GAME BASED LEARNING 
(10 incontro) 

X X X 

6 ott 

16.00- 
17.30 

Lippi Programmazione di sezione X   

17.00- 
19.00 

B. Pastore 
Programmazione di classi parallele 
- Itinerari didattici, visite guidate e viaggi d’istruzione 

 X  

2-6-7 
Ott 
 
 

15.00- 
17.30 

Lanfranco 

Consigli di classe: 
- per le classi prime (30 minuti) con il seguente o.d.g.: 
- progettazione attività didattica e attività di orientamento; 
- proposte di visite guidate. 

 
- per le classi seconde e terze (1 ora) con il seguente o.d.g.: 
- analisi della situazione della classe;  
- progettazione attività didattica e attività di orientamento; 
- proposte di visite guidate. 

 
Seguirà prospetto con organizzazione della scansione oraria delle classi. 

  X 

 *Con una successiva comunicazione saranno comunicate le date di svolgimento dei corsi per la formazione generale (4h) e specifica (8h) con date e 
modalità di erogazione ai docenti NON in possesso dei relativi attestati. 
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** Formazione PNRR – Progetto Inform@zione – DIGITAL GAME BASED LEARNING. Si ricorda che per iscriversi occorrerà accedere alla piattaforma SCUOLA 

FUTURA dal link :     https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it 
Selezionare il pulsante ACCEDI e inserire le proprie credenziali o autenticarsi con SPID, CIE o Eidas. CERCARE IL CORSO UTILIZZANDO IL CODICE ID: 402684 
Entro il 5 settembre p.v. Il corso verrà attivato solo con un numero minimo di n. 20 partecipanti. 
 

 
I docenti neo arrivati nell’Istituto sono pregati di inviare gli attestati della formazione sulla sicurezza. 
 
ALLESTIMENTO AULE: dall’1 al 12 settembre 2025 tutte le mattine, non occupate da impegni programmati, potranno essere utilizzate per il ripristino e 
l’allestimento delle aule/sezioni e degli spazi comuni compatibilmente con gli orari di apertura dei plessi. 
 
Il presente piano delle attività dei docenti – periodo settembre 2025 - potrà essere modificato in relazione ad esigenze dell’istituzione scolastica e sarà 
integrato in accordo con i referenti delle varie attività.  
Incontri da calendarizzare: 
- formazione (per i nuovi assunti) e aggiornamento in materia di sicurezza. 
In allegato si riportano gli incontri ad oggi calendarizzati per il GLO degli alunni con certificazione L.104.  

Tutte le eventuali modifiche saranno oggetto di apposita comunicazione. 
Si coglie l’occasione per rivolgere a tutti i docenti un caloroso augurio di Buon Anno Scolastico. 

La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Patrizia Fravolini 

(Documento firmato digitalmente) 

 

https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/

