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Circ. n. 2 Gen  
Circ. n. 5 Doc                                 Modena, 28 /08/2024 

 
 

 
Ai Genitori degli alunni della scuola secondaria Lanfranco 

e pc. ai Docenti 
alla Dsga 

 
 
Oggetto: ORGANIZZAZIONE SCUOLA SECONDARIA LANFRANCO A.S. 2024/2025 
 

 

ORGANIZZAZIONE SCUOLA SECONDARIA LANFRANCO A.S. 2024/2025 

 
 

 

ARTICOLAZIONE DELL’ORARIO SCOLASTICO 

*** classi prime 16/09/2024 orario dalle 8.30 alle 12.00 

***classi 2^ e 3^ 16/09/2024 orario dalle 8.00 alle 12.00 

Tutte le classi della scuola secondaria 17-18/09/2024 orario dalle 8.00 alle 12.00 

Tutte le classi della scuola secondaria dal 19/09/2024 orario regolare dalle 8.00 alle 14.00 

 

*** Tutte le classi della scuola secondaria 20/12/2024 e 06/06/2025 orario dalle 8.00 alle 12.00 
(***) Trattasi DI LECTIO BREVIS 

 
 

Ingresso / uscita da scuola 

L'orario di ingresso è fissato dalle ore 7:55 alle ore 8:10. 

Prima delle 7:55 gli alunni si dispongono nello spazio prospiciente i cancelli ed attendono il suono della 

campanella e l’apertura dei cancelli da parte dei collaboratori scolastici. 

IL GIORNO 16/09 ALLE ORE 8,30, LE CLASSI PRIME ACCEDONO TUTTE DAL CANCELLO PRINCIPALE IN 

VIA VALLI 40 DOVE SARANNO COSTITUITE LE CLASSI CON CHIAMATA NOMINALE. 

I docenti attendono in classe gli alunni e vigilano sulla sistemazione dei materiali scolastici, delle 

giacche e degli zaini all’interno degli armadi. 
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L’uscita da scuola è alle 14,00. Le classi, accompagnate dai docenti dell’ultima ora, procederanno 

verso l’uscita dalla scuola seguendo lo stesso percorso dell’entrata e utilizzando gli stessi cancelli. Si 

raccomanda agli alunni di non sostare nei pressi delle uscite. 

 
Gli alunni accedono allo spazio cortilivo da tre diversi cancelli seguendo le seguenti indicazioni: 

 

 
 
 

CLASSI INGRESSO 

Dalle ore 7:55 alle ore 8:10 

USCITA 

Ore 14:00 

1D, 2E, 2A, 2F, 2C, 3C, 2D, 3D, 

1C, 1E, 1B, 3B 

  
 

Cancello principale di via Valli 
40. 
Le   classi accedono     dall’ingresso 
principale, quindi le classi 
collocate al primo piano salgono 
attraverso le rampe di scale 
situate davanti all'aula magna o 
davanti alla sala insegnanti 

Scendono al piano terra 
attraverso le rampe di scale 
escono dell’ingresso principale 
quindi dal cancello di via Valli, 
40 

1A, 3A 

 

Cancello secondario sulla pista 
ciclabile, vicino al deposito 
biciclette ed utilizzano   
l’ingresso immediatamente 

Escono utilizzando l’ingresso 
immediatamente prospiciente 
alle aule 



prospiciente per accedere alle 
aule poste al piano terra 

3F,1F,2B,3E 

 

Cancello secondario sulla pista 
ciclabile dalla parte di Viale 
Amendola ed utilizzano 
l’ingresso immediatamente 
prospiciente per accedere alle 
aule poste al piano terra 

Escono utilizzando l’ingresso 
immediatamente prospiciente 
alle aule 

 

Gli alunni che si recano a scuola in bicicletta depositano il mezzo seguendo le specifiche indicazioni, 

in prossimità del percorso utilizzato. 

Lo zaino va lasciato in corridoio, pertanto gli alunni devono riporre il materiale scolastico nel 

sottobanco prima delle attività didattiche e aver cura di non lasciare oggetti di valore. 

 

Spazi esterni 

Se le condizioni atmosferiche lo permettono gli insegnanti possono fare trascorrere la ricreazione nel 

cortile, negli spazi assegnati alle classi. 

 
Permanenza all’interno delle aule 
Le finestre vasistas orizzontali rimarranno aperte, le altre verranno aperte durante la ricreazione. 

L’assegnazione dei banchi agli alunni potrà essere cambiata con una cadenza mensile. L’assegnazione 

dei posti sarà indicata dal coordinatore in accordo con il CDC. Gli alunni dovranno mantenere il posto 

assegnato e non potranno cambiarlo fino alla nuova assegnazione. 

 

Gli alunni avranno cura di differenziare in modo corretto i rifiuti prodotti utilizzando gli appositi cestini. 

 
In caso di assenza del docente di disciplina, gli studenti saranno affidati agli insegnanti di sostegno 

della classe in caso di assenza dell'alunno certificato; ai docenti di potenziato; in subordine, ai docenti 

che hanno dato ore di disponibilità; infine, si cercherà di garantire la sorveglianza da parte dei 

collaboratori scolastici. In casi eccezionali gli studenti saranno accolti in classi differenti dalla propria.  

I docenti segnaleranno sul registro elettronico la presenza di studenti ospiti. 

In casi eccezionali e valutati singolarmente, per assicurare un’adeguata sicurezza degli studenti, si 

richiederà l’ingresso a scuola posticipato o l’uscita anticipata. 

 
Palestra  

I ragazzi che si recano in palestra si muovono in modo ordinato evitando di arrecare disturbo alle altre 

classi. Tutto il materiale che occorre per fare educazione fisica deve essere riposto all'interno di una 

sacca personale portata da casa. 

 
Laboratori 

I ragazzi che si recano nei laboratori o aule speciali si muovono in modo ordinato evitando di arrecare 

disturbo alle altre classi. Tutte le attività didattiche di carattere laboratoriale saranno svolte 

mantenendo gli stessi accorgimenti indicati per l’attività didattica ordinaria, avendo cura di 

predisporre l’ambiente con le consuete accortezze in ordine alla sicurezza, sarà utile sensibilizzare gli 

studenti a provvedere autonomamente al riassetto della postazione di lavoro. 

Tutti i laboratori devono essere prenotati. La prenotazione dovrà avvenire tramite registro 

elettronico.  

 
 



Ricreazione 
Orario: ore 10.00 - 10.10 e 12.00 - 12.10.  Le due ricreazioni previste nell’arco della giornata potranno 
essere svolte in cortile, nella zona assegnata, in funzione delle condizioni atmosferiche. La scelta è a 
discrezione del docente al quale è affidata la sorveglianza. In caso di maltempo la permanenza all'interno 
dell'aula o nel corridoio nei due turni di ricreazione è stabilita con apposita tabella sulla porta dell'aula. 
Durante la ricreazione possono andare in bagno esclusivamente gli alunni che hanno il turno fuori dall’aula, 

mentre quelle classi che rimangono in aula potranno usufruire dei bagni nell’ora successiva. 

Durante la ricreazione, possono essere aperte le finestre che ingombrano all’interno dell’aula per le sole 

classi che hanno il turno di intervallo all’esterno. Mentre se gli alunni trascorreranno la ricreazione in aula, 

saranno aperte la finestra vicino alla postazione del docente e la porta di accesso all’aula.  

 
Utilizzo del bagno 
L’alunno/a, per andare in bagno, deve chiedere il permesso all’insegnante. Può uscire tutte le ore 

tranne la prima e l’ultima e quella coincidente con la ricreazione in classe, salvo situazioni di necessità 

che saranno valutate dall’insegnante. E' opportuno tenere nota degli alunni che usufruiscono dei 

servizi nell'arco della giornata. 

Gli alunni devono igienizzare le mani prima e dopo l’uso dei servizi igienici. 

 

 

                                                                                
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Patrizia Fravolini 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

 


