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ISTITUTO COMPRENSIVO N. 6 DI MODENA 
Via Valli, 40 - 41125 Modena – Tel. 059356140 

PEO: moic84400a@istruzione.it – PEC: moic84400a@pec.istruzione.it 
Sito web: www.ic6modena.edu.it 

C.F.: 94186040369 - Cod. Meccanografico: MOIC84400A 

 
*Il protocollo è indicato nel file di segnatura allegato 

Circ. n. 03 Gen 
 

 
Ai Genitori della scuola dell’infanzia Lippi 

e p.c. ai Docenti 
alla Dsga 

 
 

Oggetto: Organizzazione del plesso Lippi  

 

SCUOLA DELL’INFANZIA “LIPPI” 

ORGANIZZAZIONE DIDATTICA PLESSO 

 

ANNO SCOLASTICO 22/23 

MINUTO PER MINUTO 

 

Ingresso: 

Per quanto riguarda l’accesso non sarà previsto l’uso della mascherina, ma bambini e personale 

non dovranno avere la temperatura corporea oltre i 37.5°C, pertanto si rimanda alla responsabilità 

individuale rispetto allo stato di salute propria o dei minori affidati alla responsabilità genitoriale. 

 

L’accesso per l’accompagnamento dei bambini è consigliabile a un solo genitore per bambino o 

persona maggiorenne delegata dai genitori o da chi esercita la responsabilità genitoriale. Nel 

rispetto delle regole generali di prevenzione del contagio, non è previsto l’uso della mascherina 

durante tutta la permanenza a scuola, si invitano i genitori a seguire i percorsi relativi all‘ingresso 

delle sezioni. Il genitore si recherà verso l’armadietto del bambino dove depositerà il cappotto, 

guanti ecc accompagnerà il bambino davanti alla sezione consegnandolo all’insegnante, non 

facendo più riferimento alla collaboratrice che sorveglia gli ingressi. I fratelli piccoli staranno per 

mano al genitore i fratelli grandi aspetteranno all’ingresso, per quanto riguarda i cambi personali 

dei bambini il genitore metterà tutto in un sacchetto con il nome del proprio bimbo e lo porrà 

sull’armadietto. Il personale collaboratore si occuperà di riporlo nelle apposite scatoline in 

sezione.  La stessa cosa vale per il sacco nanna, sarà portato di lunedì e ripreso dai genitori tutti i 

venerdì per igienizzarlo. Il collaboratore presente all’ingresso durante l’entrata e uscita dei 
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bambini farà in modo che non si crei assembramento e che non siano presenti più di sei genitori 

contemporaneamente. Per quanto riguarda le uscite fuori orario il genitore aspetterà all’ingresso 

che il collaboratore vada a ritirare il bambino dalle maestre. Durante il periodo di inserimento 

della sezione tre anni è previsto che un solo genitore possono fermarsi in sezione con il proprio 

bambino. Questa procedura verrà effettuata solamente per i primi due giorni, dal terzo giorno 

entrano solo per la consegna del bambino.  

È tassativamente vietato portare i giochi da casa. 

 Qualora ci siano bambini con il ciuccio questi devono essere contenuti in una scatolina 

contraddistinta dal nome e riportata a casa ogni giorno per l’igienizzazione. 

 

Organizzazione oraria 

ORGANIZZAZIONE DELLE PRIME 2 SETTIMANE DAL 15 AL 25/ 09/2020     

SEZ. 3 
ANNI 

15 - 16/09/2022inserimento CON i genitori 
GRUPPO A: dalle ore 9.00 alle ore 10.00 
GRUPPO B. dalle ore 10.30alle ore 11.30 

19/09/2022 inserimento SENZA i genitori 
GRUPPO A: dalle ore 9.00 alle ore 10.00 
GRUPPO B. dalle ore 10.30alle ore 11.30 

20/21/22/09/2022gruppo unico senza i genitori dalle ore 9.00 alle ore 11,00 senza 
servizio mensa 

23/09/ 22 dalle 8.00 alle12.30 con   servizio mensa 

30/09 orario completo dalle 08.00 alle 16.00 
Uscita 15.45/16.00 
 
 

SEZ.  
4 ANNI 

15-16 /09/2022 dalle ore 8.00 alle ore 12.30 senza servizio mensa 

 dal 19/09/2022 orario regolare dalle 8.00 alle 16.00 con   servizio mensa 

  
 
 
 

 
SEZ.  
5 ANNI 
 
 

15- 16/09/2022 dalle ore 8.00 alle ore 12.30 senza servizio mensa 

 dal 19 /09/2022 orario regolare dalle 8.00 alle16.00 con  servizio mensa 

 

 

Accoglienza: Inserimento 3 anni 

 

La scuola organizzerà l’accoglienza dei bambini di tre anni, negli spazi interni o esterni del plesso, 

invitando i genitori a mantenere un atteggiamento di prudenza, durante tutto il periodo di 

ambientamento. Il personale collaboratore curerà la pulizia approfondita, l’aereazione dei locali e 

la sanificazione dei giochi soprattutto durante il cambio dei gruppi. 
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GIOVEDI’ 15 E VENERDI’ 16 SETTEMBRE 2022: 

- Inserimento con i genitori                      - Turno A  dalle ore 09.00 alle ore 10.00 

                                                                     - Turno B dalle ore 10.30 alle ore 11.30 

 

 

LUNEDI’ 19 SETTEMBRE 2022 

-Bambini senza genitori                            - Turno A dalle ore 9.00 alle ore 10.00 

                                                                     - Turno B dalle ore 10.30 alle ore 11.30 

 

MARTEDI’ 20, MERCOLEDI’ 21, GIOVEDI’ 22 SETTEMBRE  2022: 

-Turno unico senza genitori                           - dalle ore 09.00 alle ore 11.00 

 

VENERDI’ 23 SETTEMBRE 08.00/12.30  

Permanenza a pranzo con frequenza dalle ore 08.00 

e uscita allle ore  12.30 

DA LUNEDI’ 30 SETTEMBRE 2022: 

-Frequenza regolare con il normale orario di funzionamento della scuola 

Dalle ore 08.00 alle ore 16.00 

 

 E’ stato Individuato lo spazio antistante le sezioni dove accogliere i bambini che presentano 

sintomi influenzali. Individuati gli spazi per il riposo, mensa, merenda e giardino. 

Per le tre sezioni sono stati individuati tre ingressi: la sezione cinque anni entrerà dall’ingresso 

principale, sezione tre anni dalla piazzetta lato destro, piazzetta lato sinistro per la sezione 4 anni, 

il tutto verrà segnalato con apposite indicazioni e cartelli sulle porte d’ingresso.  

 

Attività in sezione: 

ORARIO SCOLASTICO E 

ORGANIZZAZIONE DELLA GIORNATA 

08.00/09.00 ENTRATA DI TUTTI I BAMBINI 

09.15/09.40 ATTIVITA’ DI ROUTINE: APPELLI, CALENDARIO, INCARICHI, 

CONVERSAZIONI,… 

09.40/11.30 ATTIVITA’ ORGANIZZATE E GUIDATE DI PICCOLO GRUPPO, DI 

GRANDE GRUPPO, INDIVIDUALI O A COPPIE E SUCCESSIVAMENTE 

ATTIVITA’ LIBERE NEGLI ANGOLI DELLA SEZIONE 

11.30/11.45 ATTIVITA’ DI RIORDINO, DI IGIENE PERSONALE AL BAGNO E 

PREPARAZIONE AL PRANZO 
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11.45 USCITA SENZA PASTO 

11.45/12.45 PRANZO 

12.45/13.15 ATTIVITA’ LIBERA O ORGANIZZATA NEGLI SPAZI INTERNI O ESTERNI 

DELLA SCUOLA E USCITA DOPO IL PRANZO 

13.15/15.30 ATTIVITA’ DI IGIENE PERSONALE, RIPOSO E RISVEGLIO 

15.45/16.00 USCITA 

Organizzazione: 

sezione 3 anni: 

Per i tre anni è prevista la presenza di un collaboratore scolastico durante tutto il periodo di 

inserimento, e in seguito, nei momenti di routine: bagno, preparazione al pranzo, preparazione al 

riposo e risveglio. I bambini consumeranno il pasto nell’atrio al piano superiore. Dopo il pranzo se 

non si potrà uscire in giardino, utilizzeranno come spazio l’aula di musica al piano superiore. Per 

quanto riguarda il riposo, i bambini dormiranno nella proprio dormitorio, al risveglio utilizzeranno 

il bagno al piano superiore e faranno merenda sempre nell’atrio. Si privilegeranno le attività 

all’aperto, utilizzando il giardino corrispondente alla propria sezione.  

 

Sezione 4 anni:  

I bambini consumeranno il pasto in refettorio. Mentre i bambini sono a pranzo le collaboratrici 

puliranno la sezione. In caso di pioggia si utilizzerà la sezione oppure l’atelier. Il riposo avverrà in 

dormitorio e si utilizzerà il bagno della sezione, al risveglio utilizzeranno il bagno della sezione e 

faranno merenda nella stessa. Successivamente consegna ai genitori. 

 

 

 

Sezione 5 anni: 

La sezione cinque anni consumerà il pasto in refettorio.  Dopo pranzo per permettere la 

sanificazione e pulizia i bambini utilizzeranno il salone o il giardino.  Nello spazio sovrastante la 

sezione sono previsto il riposo.  Per i 5 anni è previsto una diversa modalità di riposo. La merenda 

si svolgerà in sezione e successivamente la consegna ai genitori. 

 

Le collaboratrici scolastiche all’occorrenza sono coinvolte nel cambio e nelle varie esigenze dei 

bambini di tutte e tre sezioni. 

 
Modena, 14/09/2022 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Patrizia Fravolini 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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