
 

 

PROTOCOLLO ORIENTAMENTO 

 

AZIONE 

 

BUONE PRASSI/MATERIALI 

 

INDICAZIONI OPERATIVE/TEMPI 

 

RESPONSABILE/OPERATORI 

1. Riunioni di confronto e 

riflessione sul progetto di 

vita 

 

- appuntamento specifico per 

azione di orientamento a partire 

dalla classe seconda della 

secondaria di I grado (art.10 

punto B - accordi di programma) 

2° classe della Scuola Secondaria 

di primo grado 

Dirigente Scolastico 

Consigli di classe 

PEA 

Famiglie 

NPIA 

 

2. Consegna elenco documenti 

necessari all’iscrizione 

Scheda allegato 1 settembre segreteria scuola secondaria di 

primo grado 

3.  Incontro con le famiglie  

 

 

 

 

 

 

- informazioni relative alla 

presentazione del percorso 

di orientamento, della 

documentazione da produrre 

e consegnare, dei tempi per 

le iscrizioni (...descrivere le 

modalità di contatto con le 

secondarie di secondo 

grado…) 

- elenco mail dei referenti 

Inclusione di tutte le scuole 

di primo grado o elenco mail 

istituzionale della scuola 

- elenco mail referenti 

Inclusione di tutte le scuole 

di secondo grado o elenco 

mail istituzionale della scuola 

 

Novembre  Scuola secondaria di primo grado 

Scuola secondaria di secondo 

grado 

 



4. Riunioni sull’orientamento  

 

Incontro congiunto per valutare le 

attitudini e i desideri 

dell’alunno/a finalizzato a un 

primo orientamento nella scelta 

della scuola secondaria di 

secondo grado più idonea 

 

 

 

Novembre  Scuola secondaria primo grado 

PEA 

Famiglie 

NPIA 

5. Cura delle famiglie 

 

Numero di telefono e mail / 

sportelli dedicati alle famiglie  

 

Novembre  - maggio Segreterie  

Informa-giovani Memo 

Ufficio Inclusione comunale 

6. Presentazione offerta 

formativa dell’istituto e 

conoscenza dell’ambiente  

- Open - day 

- progetti specifici delle 

varie scuole e visite agli 

istituti secondari di 

secondo grado di proprio 

interesse 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

novembre-gennaio Scuola secondaria di secondo 

grado 

6.a. percorso preparatorio 

all’iscrizione (atto formale)  

- giudizio orientativo  dicembre Scuola secondaria di primo grado 



6.b. percorso preparatorio 

all’iscrizione  

- raccolta desiderata delle 

famiglie rispetto alle 

intenzioni di iscrizione 

- valutazione delle 

domande e della coerenza 

tra attitudini indicate e 

scelte effettuate  

- invito a contattare i 

referenti inclusione delle 

scuole secondarie di 

secondo grado che si 

stanno valutando 

 

 

dicembre Scuola secondaria di primo grado 

7.  Raccolta preiscrizioni  

 

Accompagnare le famiglie nel 

percorso di iscrizione nella quale 

indicare almeno due Istituti 

diversi 

 

 

Gennaio Scuola secondaria di primo grado 

Istituti scolastici riceventi 

a. Iscrizione effettiva Sostenere le famiglie nel percorso 

burocratico di iscrizione formale e 

aiutarli a rintracciare i moduli 

necessari al perfezionamento 

dell’iscrizione (es.il modulo del 

protocollo farmaci). 

 

 

 

 

 Scuole secondarie di primo grado 

Istituti scolastici riceventi 

MEMO 



8. Monitoraggio delle iscrizioni 

 

- Incrocio dei dati delle 

iscrizioni per verificare se 

tutti gli studenti dalle 

scuole secondarie di primo 

grado hanno effettuato 

l’iscrizione alle secondarie 

di secondo grado e 

segnalare eventuali 

problemi alla scuola 

secondaria di primo grado 

Marzo -Aprile USP  

 

9. Incontro di continuità   

 

- Incontro tra le scuole 

secondaria di primo grado 

e secondo grado per un 

confronto sul Piano 

educativo individualizzato 

e di continuità tra i due 

gradi. 

- Valutare l’uso di una 

scheda condivisa per 

raccogliere elementi ed 

informazioni utili per 

sostenere il progetto di 

continuità 

- Passaggio informazioni per 

l’accoglienza degli alunni  

Aprile -Maggio Istituti scolastici coinvolti nel 

passaggio di continuità 

Famiglie 

Referenti comunali 

cooperative e PEA 

 

10. Incontro con NPIA per 

informazioni utili 

all’accoglienza degli alunni 

tra un passaggio di grado e 

l’altro 

concordare gli incontri di 

presentazione nei GLHO di 

settembre 

maggio NPIA  

Scuole secondarie di secondo 

grado 

11. Formalizzazione iscrizione Le famiglie consegnano alle luglio  segreterie scuole secondarie di 



segreterie delle scuole secondarie 

di secondo grado tutti i 

documenti necessari alla 

formalizzazione dell'iscrizione 

secondo grado 

Famiglie 

12  Consiglio di classe di 

settembre  

Condivisione del percorso di 

osservazione e accoglienza dello 

studente come momento 

precedente alla stesura del PEI nel 

consiglio di classe con NPIA, 

famiglie e P.E.A. 

Settembre Scuola secondaria di secondo 

grado 

Famiglia  

NPIA 

    

 


