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Prot.7353 /4i                      Comunicazione n.3                                          Modena,  14  settembre 2017 

                                                    
A TUTTI I GENITORI  

Scuola Secondaria primo grado   
LANFRANCO 

p.c.  Ai docenti e Collaboratori Scolastici  
Scuola Secondaria primo grado   

LANFRANCO 
 

 

Oggetto: Orario delle lezioni a.s 2017/2018 - Elementi di regolamento scolastico.  
 

1. Orario delle lezioni a.s. 2017/2018. 
   
Si comunica che la Scuola Secondaria di I grado Lanfranco, osservera’ per l’anno scolastico 2017/2018 l’orario di 30 ore 
settimanali senza rientri pomeridiani. Pertanto le lezioni si svolgeranno in orario antimeridiano dal lunedì al sabato 
con il seguente l’orario:  
 

Ora Dalle Alle 

Ingresso 7,55 8,00 

1^ 8,00 9,00 

2^ 9,00 9,55 

3^ 9,55 11,05 

4^ 11,05 12,05 

5^ 12,05 13,00 

N.B. La 3^ ora comprende l’intervallo dalle ore 10.50 alle ore 11.05. 
 
Le scuole saranno aperte nei seguenti pomeriggi per permettere lo svolgimento delle attività di ampliamento 
dell’offerta formativa che saranno inserite nel Piano dell’Offerta Formativa: 

Giorno Dalle  Alle 

Lunedì 14,30 18,00 

Mercoledì 14,30 18,00 

Venerdì 14,30 18,00 

 
 
 

2. Orario di segreteria  
 

La segreteria della scuola è aperta al pubblico dal lunedì al venerdì al mattino e il 1^ e  3^ sabato mattina di ogni 
mese con i seguenti orari: 
dalle ore 8,00 alle ore 9,00   e dalle ore 12,00 alle ore 13,00 
 
e nei pomeriggi di  Lunedì e Mercoledì  dalle ore 15,00 alle ore 17,00. 
 
 
N.B. : Verificare sul sito della scuola le chiusure della segreteria nei periodi di sospensione delle lezioni. 
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3. Ricevimento Dirigente Scolastico 
 
Il Dirigente scolastico riceve su appuntamento da prenotare telefonando al n° 059 356140. 
  
Per rendere più proficuo il colloquio con il dirigente scolastico è opportuno che, ogni genitore sia stato ricevuto o si sia 

incontrato, precedentemente, con il docente o coordinatore della classe di frequenza del proprio figlio. 

Spesso, infatti, il dirigente dopo aver ascoltato i genitori, prima di rispondere o di intervenire, si riserva di sentire i 

docenti interessati. 

4. Elementi del Regolamento Generale Alunni 
Si ricorda ai Sigg. Genitori che nel rispetto del regolamento generale alunni, che si allega in copia, è fatto divieto di 
uso del telefono cellulare a scuola, durante le ore di lezione e l’intervallo. Per ogni esigenza di comunicazione 
telefonica fra scuola e famiglia e viceversa, è possibile procedere attraverso la segreteria della scuola stessa che 
provvederà in modo tempestivo. 
In merito al divieto di consegna di materiale dimenticato, si confida su una attiva collaborazione da parte dei 
genitori, al fine di evitare la continua interruzione delle lezioni e favorire lo sviluppo del senso di responsabilità 
negli alunni.  
 

     5. Modalità per effettuare la scelta di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica. 

Si ricorda che la facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica viene esercitata dai 
genitori, al momento dell’iscrizione alla classe prima. Tale scelta ha effetto per l’intero anno scolastico e ha valore per 
l’intero corso triennale di studi. In ogni caso è fatto salvo il diritto di modificare tale scelta iniziale per l’anno 
scolastico successivo, esclusivamente su iniziativa degli interessati, tramite apposito modello ministeriale che deve 
pervenire alla scuola entro il termine delle iscrizioni (solitamente 15 febbraio di ogni anno). 

In ordine all'Alternativa all'Insegnamento della Religione Cattolica, pertanto, il nostro Istituto attua la seguente 
organizzazione: 

 Compilazione da parte dei genitori della scheda B all'atto dell’iscrizione (nel mese di febbraio)  relativa alla 
scelta se avvalersi o meno dell’Insegnamento della Religione Cattolica. 

 Solo a chi ha scelto di non avvalersi dell'Irc sarà sottoposto, a giugno e comunque entro i tempi di avvio 
delle attività didattiche per l’attuazione della programmazione di inizio d’anno, da parte degli organi 
collegiali, il modello con il quale si propone l’opzione tra le tre opportunità offerte ai non avvalentisi. Le 
opzioni alternative possibili sono: attività didattiche e formative, studio individuale assistito, non 
frequenza della scuola durante le ore di Insegnamento della Religione Cattolica solo se presente alla 
prima o all’ultima ora di lezione 

REGOLAMENTO GENERALE  ALUNNI SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO LANFRANCO   
 
1. ENTRATA 
L’entrata degli alunni a Scuola è fissata per le ore 7,55 al suono della prima campanella. 
Al suono della seconda campanella (ore 8,00), tutti gli alunni dovranno essere in classe per l’inizio delle lezioni. In caso 
di rientro pomeridiano (attività di ampliamento dell’offerta formativa e laboratori), l’entrata è fissata per le ore 14,30. 
Le lezioni avranno la seguente scansione orari: 
 

 
Ora Dalle Alle 

Ingresso 7,55 8,00 

1^ 8,00 9,00 

2^ 9,00 9,55 

3^ (compreso intervallo) 9,55 11,05 

4^ 11,05 12,05 

5^ 12,05 13,00 
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2.  USCITA 
Al mattino le lezioni termineranno alle ore 13,00; 
All’uscita gli alunni devono seguire ordinatamente ed in silenzio l’insegnante dell’ultima ora di lezione fino alla porta 
principale della scuola o della palestra. 
E’ vietato agli alunni precipitarsi di corsa lungo il vialetto di accesso della Scuola. 
Le biciclette o i motorini dovranno essere portati a mano fino ai cancelli esterni, seguendo l’apposita pavimentazione 
e senza attraversare il prato cortilivo  

2 INTERVALLO 
L’intervallo delle lezioni inizia alle ore 10,50 e termina alle ore 11,05. 
Durante l’intervallo gli alunni sosteranno nel corridoio sotto la vigilanza dell’insegnante; non è consentito allontanarsi 
o eludere la vigilanza dell’insegnante, per nessun motivo. 
Durante l’intervallo si dovranno evitare giochi pericolosi, rincorse ecc. 

3 USO DEI SERVIZI IGIENICI 
Gli alunni possono chiedere (salvo necessità urgente) di utilizzare i servizi igienici alla seconda ora di lezione e alla 
quinta. 
I servizi igienici dovranno essere usati con la massima pulizia e civiltà. 

4 CAMBIO DELLE ORE E SPOSTAMENTI VARI 
Durante il cambio delle ore gli alunni devono rimanere in classe e mantenere un comportamento corretto ed ordinato. 
Anche gli spostamenti dall’aula alla palestra o nei laboratori avverrà in silenzio ed ordine. In segno di rispetto, gli 
alunni si alzeranno in piedi quando entra in classe l’insegnante o il preside. 

5 USO DEGLI ARREDI SCOLASTICI 
Gli alunni devono aver cura dei banchi, delle sedie e di ogni altro arredo scolastico come se fossero propri. Pertanto, è 
vietato scrivere sui banchi, sulle sedie, sui muri ecc. o manomettere le attrezzature didattiche della Scuola. 

6 USO DELLA PALESTRA 
Negli spogliatoi è vietato fare scherzi con l’acqua e di altro genere, allontanarsi o usare le attrezzature sportive senza il 
permesso degli insegnanti. 

7 USO DEI TELEFONI CELLULARI 
E’ vietato utilizzare a Scuola i telefoni cellulari. 
In caso di necessità, la segreteria potrà ricevere o inoltrare eventuali comunicazioni con le famiglie. 
Nel caso in cui si verificasse un uso inopportuno del cellulare, il medesimo sarà ritirato e depositato in segreteria; i 
genitori dovranno poi provvedere al ritiro dell’oggetto stesso personalmente. 

8 USO DEGLI ATTACCAPANNI 
Le giacche o i cappotti devono essere lasciati negli appositi attaccapanni fuori dalle aule. E’ opportuno tenere con sé 
soldi ed oggetti di valore. 

9 USO DEL TRASPORTO SCOLASTICO 
Gli alunni che utilizzano il trasporto scolastico devono comportarsi sull’autobus in modo corretto, rispettando l’autista, 
l’accompagnatore (se presente),i compagni e gli arredi. 
All’arrivo dell’autobus è proibito precipitarsi per occupare i primi posti a sedere. 

10 OGGETTI DIMENTICATI 
Durante le ore di lezione non è consentito recapitare ai ragazzi materiali dimenticati (libri, zainetti, merende, 
appunti ….). Restano esclusi da tale divieto materiali di effettiva necessità come: chiavi di casa e/o medicinali 
urgenti.  

                                                                                                                               Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                               Dott.ssa Venusia Vita       

                                                                                                                                                                         Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
                                                                                                                                                                                  dell’art.3, comma 2 del D.Lgs n.39/1993      

 
 
================================= tagliando di riscontro ================================ 
 
Il sottoscritto genitore dell’alunno ……………………………………………………………… classe ……………... 
 
dichiara di aver ricevuto la comunicazione n.3 del 15/09/2017  sull’orario delle lezioni a.s. 2017/2018  e 
 
Regolamento generale alunni.  
 
Modena,……………………………………….                                             Firma genitore  
                                                                                                          ………………………………………. 

                                                                      


