
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO N. 6 DI MODENA 

Via Valli, 40 - 41125 Modena – Tel. 059356140 
PEO: moic84400a@istruzione.it – PEC: moic84400a@pec.istruzione.it 

Sito web: www.ic6modena.edu.it 
C.F.: 94186040369 - Cod. Meccanografico: MOIC84400A 

 
  *Il protocollo è indicato nel file di segnatura allegato 
 

PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e 

formazione alla transizione digitale del personale scolastico Formazione del personale scolastico per la transizione 

digitale (D.M. 66/2023) 

 

Formazione del personale scolastico per la transizione digitale nelle scuole statali (D.M. 66/2023) 
Linea di investimento M4C1I2.1 - Didattica digitale integrata e formazione sulla transizione digitale del personale 

scolastico 
 

Titolo progetto In-form@zione 

Codice Avviso: M4C1I2.1-2023-1222 

Codice progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-41796 
Cup: E94D23004950006 

 

Agli atti 

Al sito web della scuola 

Sez. Albo on-line ed Amministrazione trasparente 

Sez. Progetti – PNRR 

 

 

 
Oggetto: DISCIPLINARE DI GARA AFFIDAMENTO PREVIA TRATTATIVA DIRETTA su MEPA per l’affidamento diretto ad Operatore 

economico per la fornitura di Esperti per il servizio di formazione per la realizzazione di Laboratori di formazione sul campo (n. 2 

edizioni da 10 h ciascuna per un totale di 20 h) rivolti al personale ATA  nell’ambito del PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E 

RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido 

alle Università Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico (D.M. 

66/2023). 
 

        Premessa 
 

Il presente disciplinare è relativo all’affidamento diretto ad Operatore economico per la fornitura di Esperti per il servizio di 

formazione per la realizzazione di Laboratori di formazione sul campo (n. 2 edizioni da 10 h ciascuna per un totale di 20 h) rivolti 

al personale ATA previa trattativa diretta sul MEPA ai sensi del D. Lgs. 36/2023, con criterio di aggiudicazione dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 108 comma 5. Il corrispettivo, risultante dall’offerta economica presentata, sarà 

da intendersi convenuto “a corpo”, in misura fissa ed invariabile, e sarà identificato in maniera cumulativa per tutte le voci 

economiche indicate nel capitolato. 
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1. Oggetto 
 

il presente disciplinare ha per oggetto il servizio di formazione di percorsi di di formazione per la realizzazione di Percorsi di 

formazione sulla transizione digitale e Laboratori di formazione da svolgersi in orario extracurricolare per il progetto PIANO 

NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di 

istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il 

personale scolastico . Decreto del Ministero dell’istruzione e del merito del 12 aprile 2023 n.66. Formazione del personale scolastico 

per la transizione digitale nelle scuole statali.  

 
La Stazione Appaltante intende procedere all’affidamento del servizio per i seguenti Laboratori di formazione per il personale 
ATA dell’Istituto: 

- n. 2 LABORATORI DI FORMAZIONE da 10 h ad edizioni (N.2), da svolgere in presenza, ovvero: 
 

EDIZIONI PROPOSTE TEMATICHE 

1 

Diffusione delle competenze informatiche in ambito scolastico. 
Utilizzo software informatici. 
Dettagli: 
● Erogazione: in presenza 
● Durata percorso: 10 ore 

1 

Potenziamento della digitalizzazione amministrativa in ambito scolastico. 
Utilizzo della segreteria digitale. 
● Erogazione: in presenza 
● Durata percorso: 10 ore 

 
2. Durata 

Il servizio dovrà essere erogato da settembre/ottobre 2024 e concluso entro settembre 2025. L’eventuale differimento del termine 

di conclusione, concordato per iscritto tra le parti, è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi 

non imputabili all’aggiudicatario, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento, nonché il rispetto delle 

tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

3.  Importo a base d’asta 
 
L’importo massimo oggetto della spesa, messo a base d’asta, desunto dalle UCS definite dal ministero e dall’importo dei costi 

indiretti da affidare per il corretto espletamento dei percorsi formativi è determinato in € 2.440,00 (euro 

duemilaquattrocentoquaranta/00) omnicomprensivo di qualsiasi onere, contributo previdenziale e assistenziale, ritenute erariali 

od IVA. La spesa sarà imputata, nel Programma Annuale 2024, sull’Attività A03.019, che presenta un’adeguata e sufficiente 

disponibilità finanziaria. 

Sulla base di quanto specificato all’articolo 53 del Dlgs. 36/2023 per gli affidamenti diretti di cui al comma 1 lettera b) dell’art. 50 

all’operatore economico individuato per la procedura di affidamento diretto, non sarà richiesta:  

● garanzia definitiva, pari al 5% dell’importo di aggiudicazione (al netto dell’IVA), di cui al già menzionato art. 53 del Dlgs 

36/2023 nel caso in cui, alla verifica dei requisiti e dell’offerta economica, risultassero congrue le condizioni di solidità e 

affidabilità e/o fosse stato praticato un miglioramento delle condizioni economiche almeno pari all’importo della garanzia 

definitiva. 

Le Istruzioni Operative prot. n. 141549 del 07/12/2023 prevedono che le Unità di costo standard (UCS) sono pari a € 122,00 per la 

figura del docente ed è riconosciuto, altresì, un importo pari al 40% dei costi diretti di personale dell’UCS per il rimborso degli altri 

costi sostenuti per l’organizzazione del percorso. Nel caso dei Laboratori di formazione, viene destinata una quota non superiore a 

€ 976.00 (novecentosettantasei/00) per la trasferta e le ritenute sul servizio.. 

L’importo massimo oggetto della spesa, messo a base d’asta, desunto dalle UCS definite dal ministero e dall’importo dei costi 
indiretti da affidare per il corretto espletamento dei laboratori formativi è determinato in € 3.416,00 (euro 
tremilaquattrocentosedici/00) omnicomprensivo di qualsiasi onere, contributo previdenziale e assistenziale, ritenute erariali od 
IVA.  

4. Criteri di aggiudicazione 

Il criterio di aggiudicazione previsto nel presente disciplinare è quello dell’affidamento   previa trattativa diretta sul MEPA.    

5. Condizioni contrattuali 

L’affidatario del servizio si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto rapporto con l’Istituto Scolastico, secondo la 
tempistica stabilita.  

L’attivazione delle edizioni è subordinata all’adesione del personale amministrativo.  

Le edizioni saranno sospese se la partecipazione del personale amministrativo sarà inferiore a n. 5  unità. 



L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti la regolamentazione degli obblighi tra le 
parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli obblighi derivanti dall’applicazione della normativa vigente. 

6. Ipotesi di cessione. Subappalto 

Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità. Il subappalto non è ammesso. 

Il servizio appaltato dovrà essere svolto dall’aggiudicatario con il proprio personale dipendente o incaricato, mediante la propria 
organizzazione, nonché a proprio rischio.  

7. Pagamenti 
 
Il pagamento seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte del MIM, e sarà effettuato entro 30 giorni dalla data di effettivo 
accreditamento dei fondi. E’ facoltà dell’Istituzione Scolastica, in presenza di risorse disponibili, concedere eventuali acconti. La 
fattura elettronica, emessa solo dopo Certificato di verifica di conformità (servizi e forniture) ex art. 116 comma 1 e dell’allegato 
ii.14 - Decreto lgs. 31 marzo 2023, n. 36). 

Il Pagamento sarà intestato a:  

ISTITUTO COMPRENSIVO IC N 6 
MODENA (MO) 

 

CODICE FISCALE  94186040369 
 

Pertanto l’operatore in sede di accettazione dell’ordine accetta incondizionatamente che sarà pagato in proporzione agli accrediti 
dei fondi MIM e in caso di ritardi non attribuibile alla stazione appaltante non sarà riconosciuto né in interessi legali né altri oneri 
aggiuntivi a quelli previsti da contratto.  

8. Penali e risarcimento danni e garanzie  

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto/ordine, l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità 
dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale (IVA ESCLUSA). 

E’ fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

Relativamente alle garanzie come stabilito dall’ultimo capoverso del comma 1 dell’art. 93 modificato dall’ Art. 1, comma 4, D.L. 16 
luglio 2020 n. 76 Procedure per l’incentivazione degli investimenti pubblici durante il periodo emergenziale in relazione 
all’aggiudicazione dei contratti pubblici sotto soglia (“…Nei casi di cui all’articolo 36, comma 2, lettera a), è facoltà della stazione 
appaltante non richiedere le garanzie di cui al presente articolo”), codesta Amministrazione pertanto  non richiederà alcuna 
garanzia provvisoria. 

9. Risoluzione e recesso 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare all’affidatario, a mezzo 
raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme contrattuali, entro il termine 
perentorio di 10 giorni. L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva 
espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno. E’ fatto 
salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza necessità di fornire 
giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di preavviso rispetto alla data di recesso. 

10. Riservatezza delle informazioni 

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii.) i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita in sede di offerta, 
saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, 
garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. 

11. Obblighi dell’affidatario 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei 
flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare: 

• l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la società Poste Italiane 
SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma1); 

• l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, salvo quanto 
previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti esclusivamente tramite lo strumento 
del bonifico bancario o postale (comma1); 

• l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il codice identificativo 

di gara (CIG: B25322E52B) e il codice unico di progetto (CUP: E94D23004950006); 

• l’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, entro 7 gg dalla sua 
accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico nonché, nello stesso termine, le generalità e 
il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati 
trasmessi; 

• ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco.  

• Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto qualora 
l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo indicato all’Istituto 
Scolastico. 

• Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli obblighi assunti 



con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, l’applicazione delle sanzioni amministrative 
come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 

 
12. Definizione delle controversie 
Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto Scolastico, saranno 
demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di riferimento della Stazione Appaltante. 

13. Rinvio 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio a quanto previsto dalla vigente 

legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, con particolare riferimento al D. Lgs. 36/2023.  

14. Responsabile del procedimento 
La Dott.ssa Patrizia Fravolini, D.S. dell’Istituzione Scolastica, risulta pienamente idoneo a ricoprire l’incarico di RUP per 

l’affidamento in oggetto, in quanto soddisfa i requisiti richiesti dall’art. 15 del D. Lgs. 36/2023; 

Modena, 03/07/2024 

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Patrizia Fravolini 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
 

 

 

 
 

 

 

 
 
 
 

 


